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上海新国际博览中心有限公司 

施工人员证件办理流程 

 

 

 

 

 

 

 

施工负责人准备资料 

布展前 15 个工作日施工负责人

本人至 SNIEC 办理实名认证 

 

短信发放密码至施工负责人手

机，凭身份证号码及密码登陆

网上预约系统 

在线填写需要办证的所有工人

的身份信息、上传头像照片，

确认后系统生成申请清单。 

目前需要： 

 二代身份证原件 

 二代身份证复印件（正反面， 两

张） 

 公司营业执照复印件    （加盖公

章，两张） 

 由施工负责人填写、签署并加盖公

章的实名认证表格 

 短信通知确认书（加盖公章） 

 安全承诺书 （分为搭建商安全承

诺书、运输商安全承诺书），需由

施工负责人签署并加盖公章。 

 施工负责人本人无法前来的，需填

写授权委托书，由双方签署并加盖

公章。 

将需要（待会展协会确认）： 

 相关行业的培训证原件 

 培训证复印件（两张） 

 

现场核实施工负责

人身份证及是否已

通过实名认证。 

现场提供需要办理证

件的所有工人的有效

证件原件。 

将申请清单打印、签字。

与施工负责人身份证原件

一并交给现场工作人员 

提供其他必要的收费单据：押金

收据、搭建管理费收据等；大会

供应商需提供主办方出具的证

明。（所有证明需原件） 

付 款 

已通过

 已通过 

 已通过 
 

未通过 

现场办证 

无增加 

有增加 

网络预约 

未通过 

已通过 

打印，取证 

提前至少三个月向主办单位发放制证中心办证通

知流程等系列文件，并督促其通知到各展商。 


